
AMASRA KAYMAKAMLIĞI 
OTELCİLİK VE TURİZM MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDART TABLOSU 

İlk Mürücaat Turiz                              İkinci Mürücaat Yeri  : Amasra İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  Yeri  : Otelcilik ve  m Meslek Lisesi                                    
İsim   :     Naile KOÇER                                                                                                                            İsim   :      Adnan ÖZKÖK 
Unvan : Okul Müdürü                                                                                                                             Unvan : Amasra İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres : Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok. No:15 /74300/Am asra                                           Adres: Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok./74300/Amasra 
Tel : 378 315 33 82                                                                                                                                   Tel : 378 315 14 36 
Belgegeçer : 378 315 33 97                                                                                                                  Belgegeçer : 378 315 17 27 
e‐posta : 319870@meb.k12.tr                                                                                                             e‐posta : amasra74@meb.gov.tr 
 
 
 
 
     
 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENECEK 
BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 KAYIT KABUL 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

KAYIT KABUL 
(Öğrenci Pansiyonu) 

 
 
 
 

KAYIT KABUL 
(Yabancı Uyruklu 
Öğrenciler İçin) 

Diploma aslı 
Nüfus Cüzdan  Fotokopisi 
Yerleşim yeri Belgesi 
Sağlık Raporu( Sağılığının girmek 
istediği alan/dala uygun olduğuna 
dair) 
Sınav sonuç raporu 
2 adet vesikalık fotoğraf 
 
 
Nüfus Cüzdan  Fotokopisi 
Yerleşim yeri Belgesi 
Sağlık Raporu 
Taahütname 
2 adet vesikalık fotoğraf 
Maddi Durum Beyannamesi 
 
 
1-Denklik Belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye’de öğrenim 
Görebileceğine Dair Emniyet Genel 

 
 

 
 
 

1 gün 
 
 
 
 
 
 

1 gün  
 
 
 
 
 
 

1gün 



AMASRA KAYMAKAMLIĞI 
OTELCİLİK VE TURİZM MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDART TABLOSU 

İlk Mürücaat Yeri  : Otelcilik ve Turizm Meslek Lisesi                                                               İkinci Mürücaat Yeri  : Amasra İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü    
İsim   :     Naile KOÇER                                                                                                                            İsim   :      Adnan ÖZKÖK 
Unvan : Okul Müdürü                                                                                                                             Unvan : Amasra İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres : Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok. No:15 /74300/Am asra                                           Adres: Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok./74300/Amasra 
Tel : 378 315 33 82                                                                                                                                   Tel : 378 315 14 36 
Belgegeçer : 378 315 33 97                                                                                                                  Belgegeçer : 378 315 17 27 
e‐posta : 319870@meb.k12.tr                                                                                                             e‐posta : amasra74@meb.gov.tr 
 
 
 
 
     
 

Müd. alınacak oturum belgesi 
2 Nakil ve Geçiş 

 
Nakil ve Geçiş 
( alan /dala) 

Dilekçe 
 
Dilekçe 
Alana yönetme tasviye formu 
Öğrenci tercihlerini değerlendirme ve 
yerleştirme formu 

1 gün 
 
 

3 gün 

3 Mezuniyet/Ayrılma  
Belgesi 
(Öğrenim Durum 
Belgesi) 
 
Mezuniyet/Ayrılma 
Belgesi 
(Öğrenci Belgesi) 
 
Mezuniyet/Ayrılma 
Belgesi 
(Geçiçi Mezuniyet 
Belgesi) 
 

 
 
Dilekçe 
 
 
 
Sözlü Talep 
 
 
 
 
Dilekçe 

 
30 dakika 

 
 
 
 

30 dakika 
 
 
 
 

30 dakika 

4 İşyeri Açma Belgesi Diploma/Öğrenim Durum Belgesi 15 dakika 
 



AMASRA KAYMAKAMLIĞI 
OTELCİLİK VE TURİZM MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDART TABLOSU 

lçe Milli Eğitim Müdürlüğü İlk Mürücaat Yeri  : Otelcilik ve Turizm Meslek Lisesi                                                                 İkinci Mürücaat Yeri  : Amasra İ
İsim   :     Naile KOÇER                                                                                                                            İsim   :      Adnan ÖZKÖK 
Unvan : Okul Müdürü                                                                                                                             Unvan : Amasra İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres : Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok. No:15 /74300/Am asra                                           Adres: Kum Mah.Suphi Kalafatoğlu Sok./74300/Amasra 
Tel : 378 315 33 82                                                                                                                                   Tel : 378 315 14 36 
Belgegeçer : 378 315 33 97                                                                                                                  Belgegeçer : 378 315 17 27 
e‐posta : 319870@meb.k12.tr                                                                                                             e‐posta : amasra74@meb.gov.tr 
 
 
 
 
     
 

 
 

5 

 
 
Mezuniyet/Ayrılma 
Belgesi  
( Diploma verilmesi) 
(Tasdikname verme) 

 
 
1)Bizzat Sözlü Başvuru veya 
vekaletname 
2-)Diplomanın iadeli tahahütlü 
gönderilmesi halinde  dilekçe 
 

 
 
 

15 dakika 

6 ÖSYM Adına Başvuru 
İşlemleri 

       ÖSYM’nin Belirlediği Ücret  ÖSYM’nin belirlediği takvim günü 
 
 

7  Okul Öğrenci Disiplin 
Kurulu kararına itiraz 
  
İlçe Öğrenci Disiplin 
Kurulu kararına itiraz 
 
 

Dilekçe 
 
 
 
Dilekçe 

1 saat 
 
 
 

1 saat 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi , eksiksiz belge ile  başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da  ikinci müracaat yerine başvurunuz 


